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INSTRUCTIVO DEL PROCESO DE MATRICULAS DE SEGUNDO A SEXTO NIVEL
DEL PERIODO REGULAR JULIO - SEPTIEMBRE 2022 CENTRO DE IDIOMAS

(PARA QUIENES OBTIENEN EL CUPO EN LI'NEA)
Proceso de matricula:

El proceso de matriculas se llevara a cabo por el sitio web https://istct.edu.ec/gia_idiomas2/

A continuacion, le mostramos paso a paso el proceso mencionado, por favor lea el documento
cuidadosamente.

PASO 1 — USUARIO Y CONTRASENA

Ingresar a la siguiente direccion: https://www.istct.edu.ec/gia_idiomas2/index.php

2. Enusuario y clave debe ingresar su numero de cedula y la contrasefa personal
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PASO 2 — INSCRPCION EN LINEA

1. Para iniciar de un clic en el mend ESTUDIANTES — MI MATRICULA.
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2. Enlaopcién CUPOS podra verificar la disponibilidad de estos.
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3. Declick en el boton MATRICULARME, aqui podra observar el nivel al que debe
matricularse, su nimero de matricula y el nimero de semanas que usted ha realizado su
ultima matricula (recuerde que si ha dejado pasar un tiempo de 30 semanas no podrd
matricularse en ningtn periodo).
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4. A continuacién, en la seccion SELECCIONAR CURSO, despliegue los elementos y seleccione
el periodo, nivel, jornada, paralelo y horario que le corresponda y que sea de su
preferencia.

MATRICULA EN LINEA
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NIVEL No. [PARALELO| HORARIO JORNADA DIAS DE CLASE
1 A 07.00 - 09.00 | MATUTINA | LUNES A JUEVES
2 B 13.00 - 15.00 | VESPERTINA |LUNES A JUEVES
3 C 07.00-09.00 | MATUTINA | LUNES A JUEVES
4 D 09.00-11.00 | MATUTINA | LUNES A JUEVES
5 E 17.00 - 19.00 | NOCTURNA | MARTES A VIERNES
6 F 19.00 - 21.00 | NOCTURNA | MARTES A VIERNES
7 G 14.00 - 16.00 | VESPERTINA | MARTES A VIERNES
8 H 16.00 - 18.00 | VESPERTINA | MARTES A VIERNES
9 I 14.00 - 16.00 | VESPERTINA |LUNES A JUEVES
10 J 17.00 - 19.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
11 K 19.00 - 21.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
12 L 07.00-09.00 | MATUTINA | LUNES A JUEVES
13 M 14.00 - 16.00 | VESPERTINA |LUNES A JUEVES
14 N 08.00-10.00 | MATUTINA | LUNES A JUEVES
15 ) 13.00 - 15.00 | VESPERTINA |LUNES A JUEVES
16 P 15.00 - 17.00 | VESPERTINA |LUNES A JUEVES
17 Q 14.00 - 16.00 | VESPERTINA |LUNES A JUEVES
18 R 08.00-17.00 | MAT - VES SABADO
1 A 11.00 - 13.00 | MATUTINA | LUNES A JUEVES
SECOND A1.2 2 B 17.00 - 19.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
3 C 19.00 - 21.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
1 A 18.00 - 20.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
2 B 20.00 - 22.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
3 C 13.00 - 15.00 | VESPERTINA |LUNES A JUEVES
THIRD A2.1 4 D 15.00 - 17.00 | VESPERTINA |LUNES A JUEVES
5 E 17.00 - 19.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
6 F 19.00 - 21.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
7 G 14.00 - 16.00 | VESPERTINA |LUNES A JUEVES
8 H 08.00-17.00 | MAT - VES SABADO
1 A 09.00-11.00 | MATUTINA | LUNES A JUEVES
2 B 17.00 - 19.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
3 C 19.00 - 21.00 | NOCTURNA | LUNES A JUEVES
SIXTH B1.2 1 A 15.00 - 17.00 | VESPERTINA | LUNES A JUEVES

5. Una vez seleccionado el periodo, nivel, paralelo, jornada y horario de su preferencia de clic

en el botdn ALMACENAR que se encuentra en la parte inferior derecha.
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6. Ensuventana aparecerd un aviso indicando
que debe llenar/actualizar la FICHA DE
INSCRIPCION para que pueda continuar con
el proceso.
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7. Complete la ficha de inscripcién y descarguela, almacénela en su equipo para que pueda
imprimir el documento, una vez completa la ficha, de clic en ALMACENAR para continuar con el

proceso.
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PASO 3: ENTREGA DE DOCUMENTOS

1. Después de haber completado la ficha de inscripcién aparecera un mensaje en su ventana
que le pedira imprimir el registro y ficha de inscripcién.
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2. Paraimprimir la ficha de inscripcién presione el boton LLENAR FICHA DE
INSCRIPCION/IMPRIMIR — Clic en la imagen IMPRESORA
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3. Se abrird un PDF, el mismo que deberd imprimirlo, firmarlo exactamente igual como en su
cédula, colocar una foto formal tamafo carné y escanearlo. (fotografias de redes sociales
y no formales NO serdn aceptadas)
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4. Para imprimir el REGISTRO DE INSCRIPCION dirijase al meni REPORTES =
COMPROBANTE DE INSCRIPCION-MATRICULA, le dirigira a un PDF, el cual debe
imprimir, firmar exactamente igual como en su cédula y escanearlo.

l B A CxOms e CONRAL 1

- O 8 ety e shimas

MATRICULA EN LINEA

ESTUDIANTES

(R 4 SOCURETA AT A1) Sanas MAYO 3920 - SEFTIRMERE 3020
Aokt S o PICHA DM I RCRBCION & mpmas s COMFROBANTE OF M C RS IOMN (I 1SSMEN) ¥ wrib st Srimss wi ol e e Lonerim el bestis

Recuerde que este solo
es el REGISTRO DE
INSCRIPCION

INRTEFUFO TR CNOD OGO SUPRRION € ENTIAL TRONICO
CHRCIA Y TN " e VRO 08 LA SOOI AT

o N s— Y, - S G - S—— S— t—— - S e . e S & M §

5. Toda esta documentacion debera ser entregada en archivos individuales en el Centro de
Idiomas del ISUCT firmados correctamente con esfero azul en archivos individuales de la
siguiente manera:

1. - Copia de cédula a color
escaneada ambos lados

2. - Formulario de inscripcién

3. - Registro de inscripcion

4. - Historial académico
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PASO 4: LEGALIZACION DE MATRICULA

Después de haber entregado los documentos en fisico solicitados, el docente delegado se
encargara de legalizar su matricula.

1) Seleccionar la opcion REPORTES
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2) elegir la opcion Comprobante Inscripcién — Matricula, imprimir el REGISTRO DE

MATRICULA firmar igual a su cedula de identidad y entregar en el Centro de Idiomas del
ISUCT de inmediato.
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