Memorando Nro. SENESCYT-IS-2019-2863-M

Quito, D.M., 05 de abril de 2019

PARA: Sr. Mgs. Eduardo Fabricio Ramirez Coronel
Subsecretario de Formacion Técenica y Tecnolégica (I5)

ASUNTO: Informe de gestion administrativa y académica 2018 1SPED Manuela Caitizares. 7/

De mi consideracion:

En mi calidad de Rector (e) del Instituto Superior Pedagogico Manuela Canizares, expreso un cordial saludo y
éxito en ¢l desempeiio de sus funciones,

De conformidad a lo establecido en los articulos 25, 27 y 66 parrafo segundo, de la Ley Orgénica de Educacion
Superior (LOES); me permito remitir para su conocimiento y fines pertinentes, el informe de pgestion
administrativa y académica correspondicnte al periodo comprendido entre ¢l 01 de enero al 31 de diciembre de
2018,

Con sentimientos de distinguida consideracion.
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INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO

“MANUELA CANIZARES”
Calle N23 Gilberto Gatto Sobral “0e7-261” y Calle Andrés de Artieda
Teléfono: 320.13.68 - ispedmc124@gmail.com

INFORME DE RENDICION DE CUENTAS 2018

INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO ISPED MANUELA CANIZARES
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1. DATOS DE LA INSTITUCION

NOMBRE RECTOR: Ing. José Luis Flores
- NOMBRE INSTITUCION: INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO ISPED MANUELA CANIZARES
| ESTADO: ' : : '  Proceso de Extincién ' A
'PERIODO QUE RINDE CUENTAS:  Afio2018

i Este informe fue aprobado bajo la

- APROBACION : resolucién niumero 1-2019
' DOMICILIO
PROVINCIA: o " Pichincha
CANTON: ' '  Quito
DIRECCION: Gatto Sobral y Andrés de Artieda
' CORREO ELECTRONICO: 2k ispedmc124@gmail.com
TELEFONO: 2o 023201368
- NOMBRE REPRESENTANTE: R Ing. José Luis Flores
- CARGO DE REPRE§ENTANTE: Rector
- CORREO ELECTRONICO: - e jotaﬂprele@g@qil.com

TELEFONO: 0998323659




2. PRESENTACION

De conformidad con lo que establecen los articulos 25, 27 y 66 parrafo segundo, de la
Ley Organica de Educacién Superior LOES; y, el articulo 76, literal f y g del Reglamento
de los Institutos y Conservatorios Superiores vigente a la presente fecha, en mi calidad de
Rector encargado del Instituto Superior Pedagégico Manuela Cafiizares, presento a
ustedes el informe de la gestion administrativa y académica correspondiente al periodo

2018
3. ROL DEL ISPED MANUELA CANIZARES

El Instituto Superior Pedagégico Manuela Cafiizares, es una institucién de educacion
superior de derecho publico, con la finalidad social y sin fines de lucro, dependiente
administrativa y financieramente de la Secretaria de Educacién Superior Ciencia
Tecnologia e Innovacién SENESCYT, su principal funcién es a través del plan de

contingencia asegurar que los estudiantes culminen su carrera tecnolégica en Educacion

Basica.

4. PRINCIPALES ACTIVIDADES Y LOGROS ALCANZADOS

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

1. Mantenimiento del archivo académico del ISPED Manuela Cafiizares en la
Secretaria del ISPED Juan Montalvo.

Sesiones de Consejo Académico Superior Ordinario CAS mensuales

Sesiones de Consejo Académico Superior Extraordinario, CAS ocasionales.
Control y registro de asistencia diario de estudiantes

Control y registro de asistencia diario de docentes

Proceso de matriculacion a los estudiantes para cuarto ciclo

N9 U oA w

Proceso de matriculacién a los estudiantes para quinto ciclo que corresponde al
Afio de servicio Educativo Rural Obligatorio ASERO
8. Elaboracién de cuadros de calificaciones por materia y quimestrales,

correspondiente a los estudiantes de tercero y cuarto ciclo de la carrera de

Educacion Béasica.




ACTIVIDADES ACADEMICAS MENSUALES Y QUIMESTRALES

1. Planificacién (Syllabus), preparacién de material didactico y desarrollo de
clases presenciales de las asignaturas de la malla curricular correspondiente
al cuarto nivel de la carrera de Educacién Basica, con estudiantes de cuarto
ciclo.

2. Preparacion y recepcién de examenes mensuales y acumulativos de las
asignaturas correspondientes a cuarto nivel de la carrera de Educacién Basica.

3. Elaboracién y aprobacién del programa de Practica Pre Profesional Docente
Urbana para los estudiantes de cuarto ciclo de la carrera de Educacién Bésica.

4. Elaboracién y aprobacién del programa de Practica Docente Pre Rural para
los estudiantes de cuarto ciclo de la carrera de Educacién Basica.

5. Desarrollo, control y seguimiento de la practica pre profesional docente
urbana y pre rural con estudiantes de cuarto ciclo, en la escuela Fiscal
Republica de Venezuela, y en la escuela rural Aurelio Ayllén Tamayo,
respectivamente.

6. Preparacion de documentos técnico pedagégicos semanales para desarrollar
las practicas docentes urbana y pre rural

7. Preparacion de documentos técnico pedagdgicos semanales para desarrollar el
Afio de servicio Educativo Rural Obligatorio ASERO.

8. Visitas de supervision semanal y asesoria personalizada a los estudiantes del
ASERQO, en las escuelas rurales asignadas.

9. Talleres de trabajo pedagdgico mensual con estudiantes del ASERO y
docentes supervisores.

10. Preparacién de documentos técnico pedagdgicos mensuales para desarrollar

el programa de Vinculacién con la Comunidad en el ASERO

5. PLAN DE CONTINGENCIA EN EDUCACION BASICA, PERIODO
2017-2020.

1. Elaboracion del primer Informe Semestral sobre desarrollo y seguimiento del Plan de
Contingencia en Educacién Basica, del ISPED Manuela Caflizares, mismo que fue

remitido al CES con Oficio Nro. ISPED-RECTOR-2018-013 de fecha 28 de febrero
de 2018.




2. Elaboracion del segundo Informe Semestral sobre desarrollo y seguimiento del Plan

de Contingencia en Educacién Basica, del ISPED Manuela Cafiizares, mismo que fue

remitido al CES mediante Oficio Nro. SENESCYT-IS-2018-1150-0, de fecha

30 de agosto de 2018.

6. PROCESO DE EXTINCION

Elaboracién y entrega del documento Proceso de Extincién del ISPED Manuela

Cafiizares a la MSc. Karla Rivera, funcionaria de la SENESCYT, para su revision y
entrega al CES, mediante Of, Nro. ISPED-RECTOR-2017-010, de fecha 24 de enero

de 2018.

L.

7. ATENCION EN SECRETARIA

Convocatorias, actas y resoluciones de Consejo Académico Superior.

2. Organizacion de archivos académicos desde el afio 2017, hasta la presente fecha.

3. Revisién de archivos de secretaria para despachar documentacién académica de

los Institutos: Jaime Roldés Aguilera, Normal Superior Nro.1 y actual Manuela
Caiiizares, tales como: record académico, certificados de matriculas, certificados
de conducta, certificados de asistencias, copias de actas de grado certificadas,
copias de titulos certificados, copias certificadas de syllabus y programas
analiticos, entre otros, de ex alumnos, egresados, y profesionales graduados en el

IS.

8. OBSERVACIONES

A partir del mes de junio del 2017, asume las funciones de RECTOR (E) el sefior
ingeniero JOSE LUIS FLORES FLORES, MBA, mismo que contindia hasta la
presente fecha.

En calidad de Coordinadora Académica de los Planes de Contingencia se
encuentra la Sra. Dra. Luz Maria Muifioz Lucio MSc. sin interrupcion, desde el
afio 2016 hasta la presente fecha.

El ISPED Manuela Cafiizares no cuenta con personal docente, administrativo y

de apoyo. Los docentes del ISPED Juan Montalvo, son los que se encuentran




realizando todas las actividades académicas y administrativas en el Instituto

Superior pedagbgico Manuela Cafiizares.

()

Ing. José Luis llilores

Rector
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